AKBANK MAAS ODEME PROGRAMI

1.  MAAS ODEME KURULUM
Akbank Maas Odeme Programi kurulum CD’si igerisinde bulunan
o [Pl ANFENENTCNS folderindaki “dotnetfx11.exe” cift tiklanir.
Microsoft .MET Framework 1.1 Setup X

g) Would wou like to install Microsoft \MET Framework 1.1 Package?

Yes Mo |

e “Yes” diigmesi ile kuruluma baslanir

e  Kurulum sirasinda lisans scavzlesm)gm meEnF! I|karsa “II agree” segenegi ve “Next”
dugmelerl ile devam ed|I|r indows disindaki erde gecerlidir)

o [NAVASSI (UIS{B[NE]Y| folderinda bulunan “Setup.Exe” cift tiklanir.
e  “Next>" diigmesi ile sonraki asamalara gegilir.

i e-MAAS

MAAS PROGRAMI

islem Bankacilig AKBANK




& e-MAAS

Welcome 1o the e-MAAS Setup Wizard
: AKBANK

AEBAME e-MAAS Uygulamaszi skbank hezabinizdan yapacaginiz Maaz/deeans islemlerinizi hatagiz
v kalay yapraniz icin gelistirilmisti,

Yazal Uyar: Bu bilgizayar Programinin herturlu telf hakki AEBAME T4 5 e aittir F.opypalanmasi,
pogaltimazi halinde hukukzal sommluluklar desrepe girecektin,

D

Eger Akbank Maas Odeme Programi daha énceden kurulmus ise asagdidaki uyar mesaij
gelecektir. Uygulamayi bastan yeniden kurmak icin "TRemove e-MAAS” secenegi isaretlenir ve “Finish”
digmesine basilir.

i e-MAAS EEIX

welcome 1o the e-MAAS Setup Wizard

Select whether pou want to repair or remove e-bAns.

() Repair e-Maas

Ce D




e Lisans ekraninda Lisans Sdzlesmesi firma tarafindan uygunsa “l| Agree” secimi yaplilir ve
“Next>” ile diger ekranlara gegilir.

SSE

% e-MAAS

License Agreement

Pleaze take a mament ta read the license agreement now. |F vou accept the terms below, chick |
Agree’’, then "MNext”. Otherwize click "Cancel™.

| *

- Bu prograrn &kbank T.4.5. tzerinden gerceklestivilecek Maag)avans Sdemelerinin
ditzenlenmesi icin kullanilacak, ve wetkili kisilerin PClerine kurolacaktr, Yetkisiz kisilerin
programi PCletine karmas ve kullanmasi neticesinde dodacak sorunlardan akbank T.4.5
sorurmly tutulamaz,

- Prograrin kurulumu wewa kullarum sikasinda meydana gelebilecek data kavb, wazilim wveva —
donanim sorunlar, dizgin viklenememesi veyva calizmamasi gibi hallerde akbank T.4.5.
herhangi bir sarumluluk kabul etmez,

- Prograrin kurulurmg we kullarr, kollarmm klavuzuna aygun sekide vapilacakbr,

| %

()1 Do Mat Agree

[ Canicel ] [ < Back d Meut » )

e Uygulamanin yluklenmesi istenen dizin “C:\” olarak gelecektir.Degistiriimek istenirse
“Browse” ile yeni folder segilebilir.Folder seciminden sonra “Next>" ile diger ekranlara

gecilir

SSF

% e-MAAS

Select Installation Folder

The inztaller will inztall e-MAaAS to the following folder.

To inztall in this folder, click "Mest". Toinstall to a different folder, enter it below or click “Browse''.

[ Folder, q/\

C:h Browsze... y

[ Diisk Cost... |

Install e-MAAS for yourself, ar for anvone who uzes this computer:

() Everyone
(%) Just me

Cancel ] [ < Back




e  Kurulum bitince “Close” diigmesine basilarak islem
sonlandirilir.

% a-MAAS

Installation Complete

AKBANK

e-hlanS haz been successfully inztalled.

Click "Cloze" o exit.

AFBAME. e-tAAS kurulumu bitmiztr. Teseklkur edenz.

Cancel < Back

SISTEM GEREKSINIMLERI

Akbank Maas Odeme Programi bir Windows uygulamasi olup, Windows NT tabanli
bilgisayarlara kurulabilir. isletim sistemi olarak Windows XP, Windows 2000, Windows 2003
Server desteklenmektedir. Win9x isletim sistemlerinde desteklenmemektedir.Uygulamanin
Ftp / mail islemlerini yapabilmesi igin internet baglantisi olmasi gerekmektedir.



3. AKBANK MAAS ODEME PROGRAMI GIRIS
3.1. UYGULAMANIN KISAYOLU

Akbank Maas Odeme Programi , kurulum sonrasinda bilgisayarinizin masaiistiinde e-MAAS
adiyla ve Start(Baslat) menlsiinde Programs(Programlar) altinda AKBANK e-MAAS dizini
altinda e- MAAS adinda kisayol olusturur.

05 Termmuz 2006 Cargamb.

CET

New Office Document
Gpen Office Document
Launch Internet Explorer Brovser

7 Accessories
Microsoft Excel
3y Documents Microsoft word
5 . | Microsoft visual Studio 6.0
|[E microsoft visual Studio .NET 2003
) search »|[F AKBANK Toplu $deme Programi

Settings

)} Help and Suppart:

R,

Windows XP Professional

BN &) 11



3.2, UYGULAMANIN DOSYA VE DIZINLERI
Akbank Maas Odeme Programi, Kurulumda secilen dizine gerekli klasérleri yaratir. Bu
klasdrler ve icindeki dosyalar uygulama tarafindan kullanildigindan silinmemesi gerekmektedir.
Klasérler AKBANK dizini altinda DB, DOC, GELEN ve GIDEN ‘dir.

Address |5 CAKBAME

Mame
File and Folder Tasks * 0B
Dz
E‘} Make a new Folder D
S |C)GELEM
@ E‘l:lﬂsh this Folder to the =) GIDEM

3.3.  UYGULAMANIN iLK AGILISI

Veritabani tanitimi sadece ilk acilis icin gecerlidir.

Akbank Maas Odeme Programi, Microsoft Access veritabanini kullanmaktadir.Bitiin islemler
ve bilgiler burada saklanmakta olup , silinmemesi gerekmektedir.
Program, kisa yollarin birisinden acilir ve ilk kullanimda “VeriTabani Bulunamadi” mesaji verir.

Veritabani tanitildiktan sonra ,uygulama acilimlarinda bu mesaji vermez.

AKBANK MAAS - UYARI  [X]

' ‘-\ YERITABAMI bulunamad
[ ]

“OK” diigmesine bastiktan sonra karsiniza gelen ekran, uygulamanizin kullanacagi veritabani
adresini vermeniz i¢in ¢ikan diyalog Kutusudur.

& C:\AKBANK\DB

VeriTabani
File Edit Yiew Faworites Tools  Help Adresi

e Back - -.\_.:al IE p Sea H___L' Folders v

/

Address |23 CHAAKBANK\DE

Bs MAAS.mdb
File and Folder Tasks 3 Microsoft Access Application

3332 KB
Eﬂ Make a new Folder

@ Publish this Folder ko the
Weh

& Share this Folder

Sececeginiz Veritabani adresi genellikle kurulum sirasinda sectiginiz adres altinda AKBANK
dizini altinda DB klasériindeki Odeme.mdb veritabani olacaktir.



Look jr: | 5 DB ~| « &t E-
: 3 My Recent Documents |
i 5 Dezktop
Mu D L VeriTabani
ky Recent B M}' l:l:u:um;an ; Adresi
Documents d X el el
= _ﬁ 3% Floppy [&:]
ir e SYSTEM [C:)
oo [y AKBAN
esktop o
= s CD-RYw Drive (D)
‘j =# Akbank Ortak on '3a000008 (3:)
E Btkibg on '=a000004' (L]
My Documents =# Formlarkilavuzlar-prensipler an 'sn000001 4ays3
- E T akaslslemlen on 172 16.6. 165" ['w]
i! S Data on 'A37924' %]
i =# 451 on '3a000004' 1)
by Computer : % 38116 on 'sa000007 users' [22)
_ \:g My Metwork, Places
Qg 3 EMAIL_CSHARF
[ = teell
My Metwork  File name: | -] Open
Flaces
Files of ype: ][MS Accesz db Files " mdb] __1] Cancel |

Laok in: | (3 DB

- e ®mokE-

w\

My Recent
Documents

VeriTabani

r

Dezktop

==

&

acuments

=
=
L
=

My Computer

S

b M etwiark,

File pame: |IDEME.mdb - geen |
Places
Files of lpe: ][MS Acoess db Files " mdb) __:] Cancel




Kullanici Girisi:

Veritabani tanitimindan sonra ekrana kullanici adi, sifresi ve 6deme yapilacak firmanin
secilmesi icin bir kullanici giris ekrani gelir. Uygulamanin ilk acilisinda “Test” kullanicisi ile
islemler yapilir.Test kullanicisi firmada genel kullanim igin uygun bir kullanici olup, ismi giris
yaptiktan sonra degistirilebilir. Bu kullanicinin yetki verme gibi sistem yénetim iglevleri
kapalidir.Ozellikle az kullanicili ve onaylama siireci olmayan firmalar igin yeterli 6zelliklere
sahip bir kullanicidir.Daha sonraki bolimlerde kullanicilarin adi, sifresi ve yetkilerinin nasil
degistirilebilecegi de anlatiimaktadir.

Kullanici adi, sifre ve firma ) secilerek “Enter” tusuna yada “Tamam” digmesine basilir.

[&] Akbank MAAS O deme Programi, Giris.. Kullanic1 Adi
Sifre
Firma
Huliarc I test LI /
Sifre Iaaaal _
7| test
Firma IDeneme A.B. LI J
=) Sifre Degigtirmek igin tklayimz @ TAMAM | X VAZGEC

Uhygulama Hakkinda

Bu program ARKBARMNK i@lem Bankacihil tarafindan |, MaAsS Odeme Sistemi igin
geligtirimistiv. Daha detayh bilgi almak igin nakit. ponetimi@akbank com
mail adrezi ile iletizime gecebilirziniz.

()

AKBAMNE izlem Bankacihi, SistemGelistirme - 2006 ©

Islem Bankacihi@ AKBANK

(*) Firma ve kullanici tanitim 3. béliimde anlatiimigtir.Firma ve kullanici tanitimlarn yénetici (admin) tarafindan belirlenir. Programin ilk agiligi igin
genel kullanici olan “test” kullanicisi ,"test” sifresi ile ,"Deneme A.S.” firmasi” segilerek girig yapabilir.

Eger hatal bilgi girilirse ekranda asa
(€] Akbanlk MAAS Odeme Program, Giris..

/——'| Hatali Giris

Kullarc I test ;I /

Sifre I @ Hatali Kullamci Adiya
da $ifre girdiniz!

Firma IDeneme AS. ;I

41 Sifre Degigtirmek igin tiklayimz ol TAMAM | M) VAZGEG

Wyrgulama Hakkinda

Bu program AKBAMK iglem Bankacihd tarafindan |, MAAS Sdeme Sistemi igin
gelistivimistic. Daha detayh bilgi almak igin nakit_ponetimi@akbank_com
mail adreszi ile iletizime gecebilirziniz.

(%)

AKBANEK Islem B ankacihii. Sistem Geligtirme - 2006 ©

Islem Bankacilig - 4=-7-1,'], ¢



Sifre Degistirme:

Kullanici Giris ekranindan ayrica kullanici sifresi degistirilebilir. Bu islem igin “Sifre Degistirmek igin
tiklayiniz” simgesine basilir.

|€] Akbank MAAS Odeme Program, Giris..

kullamic I test j

Sifre I g Hatali Kullanici Adh ya
da Sifre girdiniz!

Firma I[Ien-eme A%,

@glgﬂrmek @ @ TAMAM @ VAZGEG

Iygulama Hakkinda

islem Bankacilig AKBANK

@] Kullanict Sifre Degistir

Kullanic Adi Itest j
Eski 5”[’6 I****
Yeni $if|"E I****

Yeni Sifre Tekrar I*ml

Kaydet Cikag

Yukaridaki ekrandan sifresi degistiriimek istenen kullanici adi segilerek, eski sifresi girilir ve yeni sifre 2
kez girilerek “Kaydet” digmesine yada “Enter” a basilir.

AKBANK ODEME - DIKKAT :

'? ) Waphginz dedisiklikler kaydedilecek,

Devam etmek istivor musnuz?

Onay isteyen mesaj kutusuna “Yes” dugmesine basilarak yeni sifre kaydedilmis olur.



Ana Ekrana giris:

Giris isleminden sonra Akbank Maas Odeme Programr’nin ana ekrani gelir.

Ekranin sol tarafinda kullanacaginiz meniiler,lst kisimda segcilen kullanici, firma ve hesap bilgileri yer
almaktadir.ilk kullanici olan test ile giris yapildiginda varsayilan degerler (ist meniide gérindir.
Kullanmak istediginiz meniilere 1 kez basarak ilgili ekranlara gegebilirsiniz

&} akbank MAAS & deme Programm

N N _ _—

N

AKBANK MAAS ODEME PROGRAMININ FIRMAYA UYARLANMASI

41. DOSYA,DIZIN TANIMLARI

Akbank MAAS Odeme Programi tarafindan kullanilan , firma bazinda genel tanimlarin
yapilabilecegi, degistirilebilecegdi ekran olan “Sistem Tanimlari “, “Sistem Y6netim” Menulsiinden
tiklanir.

g Sistemn Yonetim ()

Firtna Tanmlar

Firtma Onay Kurallar

Fullarict Tanimlar
Fullarict %etki Tanimlar

Kullamict Cnay etkisi

Qis’cem Tanlmlar|>

Banka / Sube Listesi

Ferzonel i/ Maas Codemelerinin
Banka - Sube kodlar dizetme

Sistem Tarimlar Ekranindan tanim yapilmak istenen firma secilir.
Sistem Tanimlan
< Firmalar IDeneme 5. vi S

[ —

Veri Tabam | Dosya & Talimat | Transfer | Onay |




Veri Tabani:

“Veri Tabani” bélimiinde uygulamanin kullandigi veritabani adresi yazilarak yada “Gézat” digmesi

ile belirlenir. .
/7 Veri Tabani
Al MNP
FENCIAVh) 511191.
Firmalar |AEIC A3, ﬂ
Veri Tabam Dosya & Talimat Transfer Onay
Veri Tabami Adresi |C:\AKBANK DBMAAS.mdb  /

“Kaydet” diigmesine bastiktan sonra uygulamanin yeni veri tabani ile ¢galismasi igin kapanacagi
uyarisi asagidaki mesaj kutusu ile gelir.

AKBANK MAAS - BILGI E3

& Degiziklikleriniz kaydedildi
\l‘) MOT: Veri kabarn adresi dedigtidi icin program kapanacak,
LitFen kekrar gitis wapiniz

Dosya & Talimat:

Maas Odeme listelerinin ve talimatlarinin varsayilan olarak kaydedildigi adresler “Dosya &
Talimat” béliminden tanimlanabilir.

Veri Tabam | Dosya & Talimat Transfer Onay
Giden Dosya Adresi |CABKBANKGIDEN
Gelen Dosya Adresi |C:UKEBIANKIGELEN
Tim Rapor ve Desen |C:'IAKEIANK'IDDC

Dakiman Adresleri



Transfer:

Maas Odeme dosyalarinin génderilebilecegi Akbank Ftp /e-mail adres ve tanimlar “Transfer’
béliminden tanimlanabilir.

Veri Tabam | Dosya & Talimat | I Transfer Onay

Transfer tammmlarn biitiin Firmalar igin gecerlidir.

FTP Kullanict A |ooboaomp

FTP Sifresi [res

FTP igin IP Adresi [ftp akbank.com
Acleme E-mail Adresi |ndeme@akbank.com

)

Onay
* Kullznlm onay sistemi sadece onay mekanizmasi olan firmalar igin agiklanmistir.

Butdn firmalar igin tek bir seferde Personel Onay seviyesi “Onay” boliminden tanimlanabilir.

Veri Tabam ‘ Dosya & Talimat Transfer ‘ ! Onay

Onay tamm biitiin Firmalar igin gegerlidir.

Personel Onay Seviyesi I 1

Tanimlar yapildiktan sonra “Kaydet” yada “Alt+K” digmesine basilarak kaydedilir.

4.2 FiRMA TANIMLARI
4.2.1. Firma/Hesap Tanimlari

Firma/Firmalarin Akbank hesap bilgilerinin tanitiimasi, maas 6deme iglemlerinin yapilabilmesi icin
zorunludur. "Sistem Yénetim” menisiinden “Firma Tanimlan” tiklanir. Firmalar Ana Ekrani acilir.ilk
kullanim degilse daha énceden yapilmis firma hesap tanimlari gérintiilenir. ilk kullanim igin Deneme
A.S. isimli firma tanimlarn yapilmistir. Deneme A.S$.’nin detay bilgileri kullanilacak firma bilgileri ile
guncellenerek uygulama kullanilabilir
€] Akbank MAAS O deme Program - [Firma Listesi]

=

®

W

—| MAAS Odeme

Firma kod | Firma Adh | Déviz | Sube Ad
1 Deneme .5, WTL

Yeni Firma Tanimi:

Firma Listesi ekranindan “Yeni” digmesine basilir yada Klavyeden “Alt” ve “Y” tuslarina basilir.

—
( Yeni ) Detay | Sil I Cikig
N—_—




Firma Giris ve Gtincelleme Ekranindan Firma adi,Sube Kodu/Adi,Para Kodu®”, Hesap numarasi yada
IBAN numarasi, Talimatta gilkmasi istenen Firma uzun adi,Akbank tarafindan verilen Uriin Referans
Kodu, firmanin vergi numarasi ve Vergi Dairesi girilerek “Firma Kaydet’ diigmesine yada “Alt+K”
tuslarina basarak tanim yapilr

i (o § Ll | [ |ABC A.S. Talimatta gkacak Ad |ABC &5,
il i Uriin Ref M Orive Refarans Mo (URF) bilgisin
Sube Kodu / Ad 12 |DErizLi = riin Referans Mo (3523144 ARl
Para Hodu [Tl vl “ergi Na I istermelisimi
™ Hesap Mo (12345679 “ergi Dairesi I
" Iban Mo I Acklama | sBC 8,5
o Sevi g I Per;ane:.l’ ve Persone! Hesaplan Onay
ey SSRGS g seviyes! Sisterm Tammian ekramndan ta

Ayni ekrandan yeni firma tanimlan yapilmaya “Yeni Firma” digmesi yada “Alt+Y” tuslar ile devam
edilir.

¥eni Firma Firma Kayilet Firma Sil Cikis

*Para Kodu: YTL,USD ve EUR olarak segilebilir

Firma Bilgileri Glincelleme:

Daha 6nceden yaratilmis olan Firma hesap bilgilerinde diizenleme yapmak i¢in “Firmalar” ekranindan
degistiriimek istenen firma segcilir.Firma secili iken “Enter” a basarak yada firma tzerine ift tik yaparak
yada Firma segili iken “Detay” yada “Alt+D” digmesine basarak firmanin detaylarina Firma Giris ve
Glincelleme ekranindan girilir.ilgili alanlar degistirilerek “Kaydet” yada “Alt+K” ile yeni bilgiler
guncellenir.

Firma Kodu / Ach | 2 |.nBc AS. Talimatta gkacak &d |ABC 4.5,
Sube Kocdu £ Ad |1 2 IDENiZLi LI Uriin Referans Mo |35231 44 g;mﬁém?;gﬁnfgfﬂb”gismi
Para Kodu [T vl Sergi Mo I istenmelisiniz!
* Hesap Mo [12345679 Wergl Dairesi |yegenbey v dl
" lban Mo Acklama | apc a5
CInay Sevivesi Personel ve Persohel Hesapian Onay
b b g sevivesl Sisterm Tanumian ekramndan ta

Firma Silme:

Firma Listesi ekranindan silinmesi istenen firma secilir ve “Sil” yada “Alt+S” diigmesine basilarak silinir.

€] Firma Listesi

Firmalar

Firma Kod | Firma & | paviz | Sube A
1 Densme & 5. ' TL

5 |cleneme3 i




Ayrica Firma Giris ve Gtincelleme ekranina girdikten sonra da ayni sekilde “Firma Sil” yada “Alt+S”
digmesine basilarak firma silinebilir.Onaylama mesaj kutusundan “Yes” diugmesine basilarak silme
islemi gerceklestirilir.

(€] Firma Ginig ve Giincelleme Ekram

Firmma Kodu £ A Talimatta cikacak Ad |deneme 2. a3
P Fr— Irid Uit Refarans No [URF) Bilgisin
Sube Kodu / &di (330 1. Sy SITESHZMIR v|  Urin Referans No 5520245 Jubs rgms;rcsssRJER i
Para Kodu [+ TL - Werdgi Mo [ 55555 istermelisimiz
{*+ Hezap Mo |33399992 *ergi Dairesi |\,fe§|enhey w.d
" loanho | Aciklama

Onay Sevivesi Satici ve Satict Hesaplarn Onay sevives!
i i Sistem Taniian ekranhdan tammiamy

Yeni Firma | Firma Kaydet m Cikas

N P

e—————

AKBANK MAAS - DIKKAT X

,::’/. Kawik silinecek! Dewvam etmek istivar musunuz?

4.2.2. Firma Onay Sistemi"

(*) Firma onay sistemi sadece onay’ mekanizmasi olan firmalar igin agiklanmigtir.

Akbank Maas Odeme Programi Onay sistemi; cok kullanicili , cok firmali ve gok seviyeli onay
yapisina sahip firmalarin , personeline Akbank hesabindan yapacaklari maas 6demelerini rahatlikla
hazirlamalarini saglar. Uygulamanin firma onay sistemine uyarlanmasi mimkunddr.

Onay sistemi tanimlan sistem yoneticisi olarak tanimlanmig kullanici tarafindan yapilir.Onay
sisteminin uygulamaya tanitim asamasi asagidaki sira ile yapilirsa kolaylik saglanir.

Firmalarin onay seviyesinin tanimlanmasi

Personel islemleri icin firmadan bagimsiz, uygulama bazl onay seviyesinin tanitiimasi
Firma bazinda onay Kurallarinin tanitiimasi

Kullanicilarin onaylama yetkilerinin firma ve islem bazinda tanitiimasi

Uygulamada kisaca kullanicilarin yapacagi

Maas 6deme girig,guincelleme/siime

Maas 6deme paketi toplu onay

talimat olusturma/giincelleme/siime

maas 6deme paketini Bankaya génderme,
personel hesap/glincelleme/silme



islemleri onaylama sistemine girebilir. Firmanin onaylama yapisini belirleyip, yénetici (admin)
tarafindan kullanici, personel ve firma bazinda onaylama yetki ve derecelendirmesi yapmasi

gerekmektedir.

Firmalar ekranindan tanimlanmis olan onay seviyesine goére firmanin onay kurallari senaryosu igin
Sistem Yonetim menisiinden “Firma Onay Kurallan” tiklanir.

Sistemn Yénetim @)

Firtna Tanmlar
@nay Kurallar|>

Hullarizt Tanimlar

Hullaruz “etki Tanimlar

Fullarc Onay etkizi

Sistem Tarumlar

Banka § Sube Listesi

Perzonel / Maag Odemelerinin
Banka - Sube kodlar dazetme

Gelen ekrandan ilgili firma , onay seviyesi ve onay istenen iglemler secilir. “Ekle” diigmesine basilarak
“Kurallar’ alanina eklenir. Islemler bittikien sonra “Kaydet” yada “Alt+K” ile firmanin onay kurallar

kaydedilir.

Firma Sec¢imi [[EOODUNEG el NE 45T

AY

- Sdemelerin Oray Kurallan her firma igin avr tammlane. Personelerin Onay Kurallan

Firmalar |Deneme A.S. .
| ¥ —firmadan bagims=izdir.

Ocemeler & Dige " Personeller

aylama Kural Listesi [ Segkaldr Tammlanan D.r!aylauma

=1 O ©deme Toplu Oriy —~ Onay | | Limit | Cnay Seviyesi
a E}.cIeIGunl:EIIE [OPersoneller

Osi OO0 Exeisincels <Limitsiz= 1 Seviyel Ona

O D':'_S"‘"a EISITE [ Personel Hesap

E;a"ma‘T . ‘. O ExeiGincele <Limitsiz= 1 Seviyeli Ona
S >' O si aLimitsiz= 1 Seviyel Ona

[ Doesya iceri Alma

-1- [ ©deme Detay Onany
[ exlessineele L
D =il Onay Seviyesi
— jv — | Onay Limiti
Onay Limiti (YTL)
3 W

Ca}-dm kg
\/




“Onay Kural” ekranindan istenilmeyen kural segilerek “Cikar”’ diigmesine basilirsa , istenilmeyen kural
kaldinimis olur.

(@] Onay Kurallarimin Tamtildign Ekran

=03
Firma Onay Kurallari

Firmalar |Deneme A.S. - Cidemelerin Onay Kurallan her firma igin ayr tanimlanr, Personellerin Onay Hurallan
—firmadan badim=izdir.
* Gdemeler & Difer " Personeller
I Secmaldr Onaylama Kural Listesi SecMaldr Tarmmlanan Onaylama
=I- [ ©deme Toplu Onary Onay | | Limit | Onay Seviyesi
] Exe/Gincsle O Personeler
elGuncelle =LIMLIIZ= eviIyeEl Ona
Osi EkleBincell Limitsiz= 1 Seviyeli O
O ?DI_SY; Clisiinns [ Personel Hesap
[ aiim O ExeiGincels =Limitsiz= 1 Seviveli Ona
[Orosya Transfer ) o -
P O Sil =Limitsiz= 1 Sewvivel Ona
[ Cosya igeri Alma
- ] Cdeme Detay Onay
O Exlerzincele
ImEl
i | =
Kaydet | Cikig

Firma Onay Kurallar, Odeme islemlerinde yapildigi gibi Personel bilgilerinde de miimkiindiir. Personel
ekleme, glincelleme, personel hesaplarini degistirme, silme gibi islemlerde yine firma isterse Onay
kurallari tanimlayabilir. Personeller , firmadan bagimsiz onay sistemine girerler. Clinkd her personel
her firma i¢in gecerlidir. Bu durum , ayni personellerin her firma igin tekrar tekrar kopyalanmasini énler.

=llEd

Firma Onay Kurallari

] Onay Kurallarimin Tamtildwg) Ekran Z

Sdemelerin Onay Kurallar ber firma igin @y tanimlanr. Personellerin Onay HKurallan

Firmalar | : h
—firmadan bagimsizdir.
| " Sdemeler & Diger * Parzoneller
I SecMaldr Onayla [ Sectaldr Tammianan Onaylama
=- JFersoneller Onay | | Limit | Cnay Sevivesi
Os=i [ Fersoneller
O Ekle/Glncells =Limitsiz= 1 Sevivel Ona
[ Ferzanel Hezap
O ExefGincels <Limitsiz= 1 Seviyel Ona
i =Limitsiz= eviveli Cna
. e
Onay Seviyesi
-
Onay Limiti
o < | &

|‘ Kaydet Cikig



4.3. KULLANICILAR
4.3.1. Kullanici Tanimlari

Q Sistem Ydnetim A1 Akbank Maas Odeme Programi kullanicilarinin , sifrelerini
tanimlamak , onay ve yetkilerini gdézlemlemek icin “Sistem Y&énetim”

Firme Tarumizr Meniisiinden "Kullanict Tanimlari“ tiklanir.

Firma Onay Kurallan

@m Tarurmlar >

Fullamct Yetki Tanmlar

Kullarc Onay Setkisi

Sistem Tanimlar

Banka ! Zube Listesi

Fersonel ! Maag Odemelerinin
Banka - Sube kodlarn dizeltme

|©] Kullanica Listesi

Kullanicilar
Kullanic Kod I Program Kullanic Adi I Sifre I Ao - Soyad | I
1 tESt E+E-3 441 test
2 ahimet EEELIEAE ahmet W inetic
3 dzlem EAERE LA dzlem Y anetici
4 hasan EhakbA hazan Y énetici
5 all EREEELEE a"
B wel EAREREAR weli

Yeni I Detay Sil Cikag

Yeni Kullanici Tanimlama:

Kullanicilar ekraninda “Yeni” yada “Alt+Y” digmesine basarak Kullanicr Girisive Gincelleme ekranina
gegcilir. Kullanici Adi girildikten sonra “Sifre Gir’ digmesine basarak, yeni sifre 2 kez girilir. “Kaydet”
yada “Alt+K” digmesine basilarak , yeni kullanici tanimlanmis olur. Kullaniclya sistem yoneticisi
tarafindan “Sistem Yo&neticisi” haklari verilebilir.



Kullanict
sifresi
tanitmak igin.

(€] Kullamc Giris ve Giincelleme

Kullanici Girigi

Kullamci Kodu I
Sifre | sitre Gir |
anetici [(Admin) W \

Onaylama Yetkileri | llani

Iunlmumpan}r o I

=1 [ Firma Bilgileri
- Ooérme Kullamcr A |

Kullaniciya
Admin
haklar1
verilebilir.

—Osi Eski Sire |
Yeni Sifre [ ‘
l

D CArme reni Sifre Tekrar ****l L8 |

~Osi ———

et Aktarm iceri
[ Dosya Clugturma bl > =2 |
[ Talimat —

- [OQuosya Transter

----- Oislem Tarihgesi

 ——

Yeni | ( Hayde‘t\ Sil Cikag

A4

Kullanici Giincelleme:

Kullanicilar ekranindan gtincellenmesi istenen kullanici secilerek “Enter”, “Detay” yada “Alt + D”
digmesine basildiginda kullanici bilgileri ekranda goériintilenir.Kullanici ad yada sifrede degisiklik
yaptiktan sonra “Kaydet” yada “Alt+K” diigmesine basilarak giincelleme islemi tamamlanmis olur.

Kullanici Silme:
Kullanicilar ekranindan silinmesi istenen kullanici segilerek “Sil” yada “Alt+S” digmesine basilarak

yada “Detay” ile Kullanici Girisive Gtincelleme ekranina gegctikten sonra “Sil” yada “Alt+S” dugmesine
basilarak silme islemi tamamlanmis olur.



4.3.2. Kullanici Yetkileri

. Sistemn Ydnetim (#) Kullanicilann firma bazinda, islem yapma yetkilerini
Eirrre Tar belirlemek icin “Sistem Ydnetim” Menusunden “Kullanici Yetki
e arE Tanimlar” tiklanir.
Firtna Onay Kurallan
Kullanici ve islem yapacagi firma segilir. Sag liste kutusunda
Fullarct Tarimlar . . X . . i .
segilen kullanicinin, segilen firma icin hangi islemleri yapmaya
FUEmED SFED Tertales yetkisi oldugu , yani hangi ekranlara girebilecegi ve hangi
| EO e ey = ekran fonksiyonlarini kullanabilecegi segilir.
Sistem Tarimlar « » « w gy s . ..
Kaydet” yada “Alt+K” dugmesine basilarak kullanici yetkisi
Banka [ Sube Listesi verilmis olur. Diger kullanicilar i¢inde ayni islemi tekrarlamak
Fersonel { Maas Sdemelerinin gerekmektedir.

Banka - Sube kodlar dizetme

L‘\'—‘-'] ¥Yetki Tanimlama Ekram

Kullanici Yetkileri

Kullanicilar [ TOmOng Sec f Kaldir
onaylayicit | = [ Firma Bilgileri ~
onaylayici2 CErmeE
test Ekle { Giincelle
Sil

iglem Tarihpesi
= Sdeme iglemleri
Gorme
Ekle § Glncelle
<il
“eri Aktanim igeri
Dosya Olugturma
ABC A.i. Talimat
Deneme A.5. Do=ya Transfer
Deneme? A5 islem Tarihgesi _—
“eri Sktarim Digar
= Perzoneller
Gorme
Ekle / Gincelle
=il
eri Sktanm iger
iglem Tarihgesi

P dldee P o

Firmalar

(£
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4.3.3. Kullanici Onay Tanimlan

(*) Kullanici onay sistemi sadece onay mekanizmasi olan firmalar igin agiklanmigtir.

a Sistem Yonetim (&)

Firma Tarimlar

Firma Onay Kurallan

Fullarct Tarimlar

Kullarc “etki Tammlan

nic onay vetkisi

Sistem Tanimlar

Banka f Zube Listesi

Ferzonel ! WMaag Odemelerinin
Banka - Sube kodlarn dizeltme

Kullanicilara firma ve islem bazinda onay verme yetkisi tanimlamak
icin “Sistem Yonetim” Menustnden “Kullanici Onay Yetkisi” tiklanir.

Onay verebilecek seviyedeki kullanicinin onaylayacagi islemler ve
ust limit (YTL) in tanitilabileceg@i ekrandir. Onaylayici kullanici ,
burada tanimlanan islemler gergeklestiginde, kendisinin onayina
sunulan islemleri “onaylama” yada “reddetme” hakkina sahip
olabilir.Onaylayicinin isleminden sonra diger kullanicilar islemlerine
devam edebilir. Ornegin , “Ayse” onaylayicisi, X firmasinin girisi
yapilan maas 6deme islemlerini onayladiktan sonra, “Ali” kullanicisi
talimatini basabilir.

Kullanicinin Onay verebilecegi firma ve “Onaylama Yetkisi Listesi’nden , onay verebilecegi islemler
secilir.Onay seviyesi belirlenerek ,istenirse 6demelerde onaylayabilecegi limitte belirlenebilir.Verilen
st limitten daha fazla tutardaki islemleri onaylama yetkisi kisitlanmis olur.Secilen onay yetkileri “Ekle”
digmesi ile tanimlanir.istenilmeyen Onay yetkileri “Gikar” diigmesi ile silinebilir.islemler bittikten sonra
“Kaydet” yada “Alt+K” diigmesine basilarak kullanici onay yetkisi verilmis olur.

Onaylayicinin yetkisi olan firma

Onaylanacak Islemly_— Onay tanimi yapilan kullanici

VA
Kullamiellar | ohaylayicit /L! Odemelerin Cnay Kurallan her Firma ve Kullamo! igin ayn tanimlanir. Personellerin

Firmalar AB

Onay Kurallar Firma badimsizir

" Odemeler & Difidr " perzoneller

I SeciMaidr Ohaylama Yetki Listesi [~ SecHaldr Tamimlanan Onaylama

Satici Islem Onay1 Firmadan bagimsizdr.

=[] Odeme Toplu Dnayi
-Osi
- Talimat
- Dozya Transfer
-[Orosya igeri &lma

Onay 1 J Lirmit 1 Onay Ses
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O Execincels Limitsiz= 1 Seviyeli
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